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Εισαγωγή

Το παρόν κείμενο έχει σκοπό την ενημέρωση των εκπαιδευτικών για:

 Τη διαδικασία συμμετοχής στις διαδικασίες πιστοποίησης στις βασικές
δεξιότητες Τ.Π.Ε..

 Τον τρόπο προετοιμασίας των εκπαιδευτικών για την πιστοποίηση.

Πού θα γίνεται;

Η διαδικασία πιστοποίησης των δεξιοτήτων και γνώσεων των εκπαιδευτικών
στις Τεχνολογίες της Πληροφορίας και των Επικοινωνιών θα υλοποιηθεί σε
Κέντρα Πιστοποίησης (ΚΕ.ΠΙΣ.), τα οποία είναι πλήρως εξοπλισμένα
εργαστήρια Παν/μίων και ΤΕΙ που ανήκουν στα Μητρώα ΚΕΠΙΣ που
συγκροτήθηκαν στο πλαίσιο των Πράξεων (α) «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών
στην Αξιοποίηση των ΤΠΕ στην εκπαίδευση» του Μέτρου 1.2 του
Επιχειρησιακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας» και (β)
«Επιμόρφωση εκπαιδευτικών πρωτοβάθμιας και δευτεροβάθμιας
εκπαίδευσης σε βασικές δεξιότητες των Τ.Π.Ε. στην εκπαίδευση» του Μέτρου
2.1 του ΕΠΕΑΕΚ ΙΙ

Πώς ο εκπαιδευτικός θα επιλέγει που θα πιστοποιηθεί;

Κάθε εκπαιδευτικός που επιθυμεί να συμμετάσχει στις διαδικασίες, θα
συμπληρώνει ηλεκτρονικά αίτηση στο Πληροφοριακό Σύστημα του έργου
(http://b-epipedo2.cti.gr/mis), επιλέγοντας το ΚΕ.ΠΙΣ. και την ημερομηνία που
τον ενδιαφέρει να πιστοποιηθεί. Η εκπαιδευτική κοινότητα θα ενημερώνεται
κατάλληλα  από τον κόμβο του έργου για το χρονοδιάγραμμα υποβολής
αιτήσεων συμμετοχής.

Πόσες φορές μπορεί να συμμετάσχει;

Ο εκπαιδευτικός θα έχει στη διάθεσή του τρεις δυνατότητες συμμετοχής στη
διαδικασία πιστοποίησης.

1. Διαδικασία Πιστοποίησης

Ο εκπαιδευτικός που επιθυμεί να συμμετέχει στη διαδικασία ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ
ακολουθεί τα παρακάτω βήματα:

1. Ενημερώνεται από τον κόμβο του έργου για το χρονοδιάγραμμα της
περιόδου πιστοποίησης και την ημερομηνία έναρξης υποβολής
αιτήσεων συμμετοχής.

2. Ακολουθεί την διαδικασία απόκτησης κωδικών εισόδου σε
περίπτωση που διαπιστώσει πως δεν έχει.  Σε αυτές τις περιπτώσεις
συμβουλεύεται τις Οδηγίες Χρήσης του Πληροφοριακού Συστήματος

javascript:parent.reDisplay('5.1',false)
javascript:parent.reDisplay('5.2',false)
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και συγκεκριμένα τις Οδηγίες Απόκτησης Κωδικών Εισόδου (ενότητα 3
του παρόντος Οδηγού).

3. Συνδέεται στο Πληροφοριακό Σύστημα του έργου μέσω του
διαδικτύου (η πρόσβαση μπορεί να γίνει από την σχολική μονάδα του
εκπαιδευτικού ή από οποιονδήποτε Η/Υ που έχει πρόσβαση στο
διαδίκτυο με την χρήση κωδικών που είναι μοναδικοί για κάθε
εκπαιδευτικό)

4. Συμβουλεύεται τις σχετικές «Οδηγίες Χρήσης του Πληροφοριακού
Συστήματοςγια την υποβολή ηλεκτρονικής αίτησης συμμετοχής στις
διαδικασίες Πιστοποίησης (ενότητα 3 του παρόντος Οδηγού).

5. Ενημερώνεται για τα διαθέσιμα ΚΕ.ΠΙΣ. καθώς και για τις διαθέσιμες
ημέρες και ώρες ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ανά ΚΕ.ΠΙΣ.

6. Υποβάλλει ηλεκτρονική αίτηση και δεσμεύεται ότι θα συμμετάσχει
στη διαδικασία την καθορισμένη ημέρα και ώρα στο ΚΕ.ΠΙΣ. που
επέλεξε. Προσέρχεται στο ΚΕ.ΠΙΣ., ταυτοποιείται και καταλαμβάνει μια
θέση εργασίας σε υπολογιστή.

7. Ενημερώνεται για τις λεπτομέρειες της διαδικασίας ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ.
8. Απαντά ηλεκτρονικά σε ένα σύνολο ερωτήσεων (test) που προκύπτει

με τυχαίο τρόπο και είναι διαφορετικό για τον κάθε εκπαιδευτικό.
9. Τα παραγόμενα σύνολα ερωτήσεων είναι της ίδιας δυσκολίας και

αντιπροσωπευτικότητας. Ο εκπαιδευτικός θα έχει στη διάθεσή του το
πολύ τρεις (3) ώρες για να ολοκληρώσει τη διαδικασία πιστοποίησης.

10.Αφού ολοκληρωθεί η διαδικασία ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ, τα δεδομένα των
απαντήσεων που έχουν δοθεί από τους εκπαιδευτικούς,
καταχωρίζονται σε μια κεντρική βάση δεδομένων. Η πρόσβαση στα
αποτέλεσμα της πιστοποίησης θα επιτρέπεται μόνο στον
ενδιαφερόμενο εκπαιδευτικό και διασφαλίζεται με τον κωδικό
πρόσβασης που του έχει παραχωρηθεί.

2. Υλικό Προετοιμασίας

Το αντικείμενο της εξέτασης

Οι ερωτήσεις στις οποίες καλείται να απαντήσει ο εκπαιδευτικός, που θα
συμμετάσχει στη διαδικασία της ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ, θα έχουν άμεση συνάφεια
με τους στόχους του προγράμματος σπουδών που αφορούσε στα έργα
«Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των Τ.Π.Ε. στην
Εκπαίδευση» και «Επιμόρφωση εκπαιδευτικών πρωτοβάθμιας και
δευτεροβάθμιας εκπαίδευσης σε βασικές δεξιότητες των Τ.Π.Ε. στην
εκπαίδευση»

Στο πλαίσιο αυτό πιστοποιείται η απόκτηση των απαραίτητων γνώσεων και
δεξιοτήτων όπως αυτές προκύπτουν από τον πίνακα στόχων του
προγράμματος επιμόρφωσης που είναι:
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Τίτλος
Ενότητας Περιεχόμενο Διάρκει

α Στόχοι

Εισαγωγικές
έννοιες
πληροφορική
ς, χρήση
προσωπικού
Η/Υ

1. Δεδομένα και
Πληροφορίες

2. Δομή και
λειτουργία του
υπολογιστή

3. Υλικό Υπολογιστή
– περιφερειακές
μονάδες(άνοιγμα/κ
λείσιμο Η/Υ,
πληκτρολόγιο,
ποντίκι, modem,
CD/DVD-ROM,
δισκέτα,
συνδεσμολογία
καλωδίων
βασικών
συσκευών
[οθόνης,
πληκτρολογίου,
ποντικού, modem,
κάρτας δικτύου,
εκτυπωτή])

4. Γραφικό
Περιβάλλον
Εργασίας
(χειρισμός
παραθύρων,
επιφάνεια
εργασίας,
ημερομηνία και
ώρα συστήματος)

5. Διαχείριση
καταλόγων και
αρχείων (τοπικά
και σε περιβάλλον
δικτύου)

6. Συμπίεση και
αποσυμπίεση
αρχείων

7. Το λογισμικό και οι
βασικές
κατηγορίες
λογισμικού

9 ώρες

 Εξοικείωση/χειρισμός Η/Υ
 Να είναι ο εκπαιδευτικός σε θέση να

αντιμετωπίσει απλά προβλήματα
λειτουργίας του Η/Υ

 Γνώση βασικών λειτουργιών του
γραφικού περιβάλλοντος εργασίας

 Εξοικείωση με την
εγκατάσταση/απεγκατάσταση
προγραμμάτων

 Πολύ καλή γνώση χειρισμού αρχείων
και οργάνωσής τους έτσι ώστε ο
εκπαιδευτικός να μπορεί να αρχειοθετεί
και να οργανώνει τις εργασίες του.

Επεξεργασία
κειμένου

1. Εξοικείωση με το
περιβάλλον
εργασίας

2. Μορφοποίηση
κειμένου
(γραμματοσειρές,
παράγραφοι)

3. Λειτουργίες
cut/copy/paste

4. Επιλογή –
Διόρθωση –
Αναζήτηση

5. Χρήση
ορθογραφικού
ελέγχου

6. Διαμόρφωση
σελίδας

7. Προεπισκόπηση –
Εκτύπωση

9 ώρες

Να είναι ο εκπαιδευτικός σε θέση να
ετοιμάσει/επεξεργαστεί/εκτυπώσει ένα
κείμενο, το οποίο να περιέχει πίνακες,
εικόνες ή σχεδιαγράμματα, ούτως ώστε
να μπορεί:

 Να προετοιμάσει σχέδιο μαθήματος
 Να ετοιμάσει φύλλα δραστηριοτήτων

για τη διδασκαλία του μαθήματος στην
τάξη

 Να ετοιμάσει ασκήσεις ή διαγωνίσματα
για τους μαθητές του

 Να συντάσσει αναφορές, καταστάσεις
και καταλόγους για διοικητική χρήση
στο σχολείο
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8. Πίνακες,
περιγράμματα,
σκίαση

9. Εισαγωγή
αντικειμένων
(εικόνες και
σχεδίαση)

Υπολογιστικά
φύλλα

1. Εξοικείωση με το
περιβάλλον
εργασίας

2. Μορφοποίηση
περιεχομένου και
εμφάνισης κελιών,
γραμμών, στηλών

3. Λειτουργίες
cut/copy/paste

4. Αντιγραφή-
Μετακίνηση-
Διαγραφή
περιεχομένου
κελιών

5. Τύποι και βασικές
συναρτήσεις

6. Διαμόρφωση
φύλλου εργασίας

7. Προεπισκόπηση –
Εκτύπωση

8. Δημιουργία
γραφημάτων

9 ώρες

Να είναι ο εκπαιδευτικός σε θέση να
ετοιμάσει/επεξεργαστεί/εκτυπώσει ένα
φύλλο εργασίας ούτως ώστε να μπορεί:

 Να παρακολουθεί και να οργανώνει την
αξιολόγηση των μαθητών του και να
βγάζει στατιστικά συμπεράσματα.

 Οι εκπαιδευτικοί της Β’ βάθμιας
εκπαίδευσης (κυρίως αυτοί των
ειδικοτήτων θετικής κατεύθυνσης) να
ετοιμάσουν δραστηριότητες για χρήση
στην τάξη (εισαγωγή πειραματικών
μετρήσεων, δημιουργία γραφημάτων,
στατιστική επεξεργασία δεδομένων).

Λογισμικό
παρουσίασης

1. Εξοικείωση με το
περιβάλλον
εργασίας

2. Μορφοποίηση
παρουσίασης

3. Αντιγραφή-
Μετακίνηση-
Διαγραφή
διαφάνειας

4. Διαμόρφωση
διαφάνειας

5. Προεπισκόπηση –
Εκτύπωση

6. Προβολή
παρουσίασης και
εφέ προβολής

7. Εισαγωγή
αντικειμένων
(εικόνες και
σχεδίαση)

3 ώρες

Να είναι ο εκπαιδευτικός σε θέση να
ετοιμάσει/επεξεργαστεί/εκτυπώσει/προ
βάλει μια παρουσίαση, ούτως ώστε να
μπορεί:

 Να παρουσιάσει στην τάξη το μάθημά
του είτε προβάλλοντας απ’ ευθείας την
παρουσίαση, είτε μέσω διαφανειών τις
οποίες παράγει από την παρουσίαση

Διαδίκτυο και
επικοινωνίες

1. Δίκτυα
Υπολογιστών και
διαδίκτυο

2. Χρήση
προγραμμάτων
περιήγησης,
πρόσβαση σε
δικτυακό τόπο –
αξιοποίηση της
δομής υπερμέσων
του Παγκόσμιου
Ιστού

12 ώρες

 Χρήση του διαδικτύου ως πηγής
εκπαιδευτικού υλικού

 Χρήση του διαδικτύου για
δραστηριότητες στην τάξη

 Χρήση του ηλεκτρονικού ταχυδρομείου
από τον εκπαιδευτικό ως μέσο
επικοινωνίας
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3. Πλοήγηση,
ανάκτηση και
διαχείριση
πληροφοριών

4. Μηχανές
αναζήτησης

5. Χρήση
προγράμματος
ηλεκτρονικού
ταχυδρομείου
(πεδία μηνύματος,
οργάνωση
μηνυμάτων,
χειρισμός
συνημμένων
αρχείων)

6. Προστασία από
ιούς

Σημείωση: Το επιμορφωτικό υλικό διατίθεται μέσω του κόμβου του έργου
(http://b-epipedo2.cti.gr/ -> ΥΛΙΚΟ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ -> ΥΛΙΚΟ
ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ (δείγματα) -> Υλικό Πιστοποίησης Α Επιπέδου (εδώ)

Δείγματα ΕΡΩΤΗΣΕΩΝ πιστοποίησης

Δείγματα ΕΡΩΤΗΣΕΩΝ Πιστοποίησης διατίθενται μέσω του κόμβου του έργου
(http://b-epipedo2.cti.gr) στην περιοχή του ΥΛΙΚΟΥ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗΣ ->
ΥΛΙΚΟ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ (δείγματα) -> Υλικό Πιστοποίησης Α Επιπέδου (εδώ).

Οι ερωτήσεις που δημοσιεύονται δεν αποτελούν ένα πλήρες δείγμα
ερωτήσεων, αλλά μόνο ένα μικρό αριθμό ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΩΝ ΠΕΡΙΠΤΩΣΕΩΝ.

Οι ερωτήσεις που θα περιλαμβάνει ένα τεστ θα είναι κυρίως Ερωτήσεις
Εφαρμογών αλλά και μικρός αριθμός Ερωτήσεων Κλειστού Τύπου
(Σωστού/ Λάθους, Πολλαπλής Επιλογής, Συμπλήρωσης κενού κλπ).

Σε κάθε ερώτηση που αφορά δραστηριότητα, εμφανίζεται μόνο η σωστή
απάντηση και όχι ο τρόπος επίλυσής της. Αυτό συμβαίνει επειδή οι ερωτήσεις
αυτές στοχεύουν στην δραστηριοποίηση των υποψηφίων, έτσι ώστε να
γνωρίσουν ακόμα καλύτερα τα αντικείμενα στα οποία εξετάζονται, και όχι
απλά να αναπαράγουν έτοιμες δεξιότητες.

ΤΕΣΤ Εξοικείωσης
Το πλήρες τεστ πιστοποίησης περιλαμβάνει 60 ερωτήσεις - ασκήσεις της
μορφής:

http://b-epipedo2.cti.gr/
http://b-epipedo2.cti.gr/el-GR/edu-material-m/yliko-pistop-m/cat_view/30-vivliothiki-ylikoy-epimorfosis-v-epipedou/268-yliko-pistopoiisis/261-yliko-pistopoiisis-a-epipedou
http://b-epipedo2.cti.gr/
http://b-epipedo2.cti.gr/el-GR/edu-material-m/yliko-pistop-m/cat_view/30-vivliothiki-ylikoy-epimorfosis-v-epipedou/268-yliko-pistopoiisis/261-yliko-pistopoiisis-a-epipedou
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1. δραστηριότητα εφαρμογής
2. κλειστού τύπου (Σωστού/ Λάθους, Πολλαπλής Επιλογής,

Συμπλήρωσης Κενού) και
3. ερωτήσεις μεικτού τύπου (ο χρήστης κάνει μία δραστηριότητα

εφαρμογής και βάση αυτής απαντά σε μία ερώτηση κλειστού τύπου).

Προκειμένου να εξοικειωθούν οι εκπαιδευτικοί με το περιβάλλον της
εφαρμογής ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ έχουν τη δυνατότητα να δοκιμάσουν ένα
υποσύνολο 20 ερωτήσεων από ένα αντιπροσωπευτικό τεστ. Στα τεστ
εξοικείωσης συμμετέχουν μόνον ερωτήσεις κλειστού και μεικτού τύπου.

Για να δοκιμάσετε το τεστ εξοικείωσης με το περιβάλλον πιστοποίησης θα
πρέπει να συνδεθείτε στο πληροφοριακό σύστημα του έργου (http://b-
epipedo2.cti.gr/mis). Εάν δεν έχετε κωδικό πρόσβασης χρησιμοποιήστε την
ειδική λειτουργία «Καταχώριση Στοιχείων» για να αποκτήσετε. Αφού
συνδεθείτε κάντε κλικ στην επιλογή ΤΕΣΤ ΕΞΟΙΚΕΙΩΣΗΣ ΜΕ ΤΟ
ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ.

http://b-epipedo2.cti.gr/mis
http://b-epipedo2.cti.gr/mis
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3. Οδηγός Χρήσης του Πληροφοριακού Συστήματος

Απόκτηση Κωδικών Εισόδου

Στη παρούσα ενότητα περιγράφεται η διαδικασίας καταχώρισης στοιχείων
εκπαιδευτικού για την απόκτηση κωδικών χρήσης για το πληροφοριακό
Σύστημα της Επιμόρφωσης Εκπαιδευτικών για την αξιοποίηση και εφαρμογή
των Τ.Π.Ε. στη διδακτική πράξη (http://b-epipedo2.cti.gr/mis).

Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει καταρχήν να ελέγχουν εάν έχουν ήδη κωδικούς
εισόδου για το Πληροφοριακό Σύστημα του έργου.  Ο έλεγχος μπορεί να γίνει
μέσω της ειδικής λειτουργίας «Ανάκτησης Κωδικών».  Εάν η λειτουργία
«Ανάκτησης Κωδικών» επιστρέψει κωδικούς σημαίνει ότι ο χρήστης έχει ήδη
λογαριασμό στο σύστημα.  Εάν όμως η προσπάθεια εισόδου αποτύχει τότε θα
πρέπει να στείλει σχετικό αίτημα ενεργοποίησης στην υπηρεσία HELP DESK
του έργου (http://b-epipedo2.cti.gr -> HELP DESK).

Η διαδικασία καταχώρισης στοιχείων εκπαιδευτικού για απόκτηση κωδικών
αποτελείται από 3 βήματα με αντίστοιχες φόρμες καταχώρισης στοιχείων.

Στο πρώτο βήμα (εικόνες 1 & 2), ο χρήστης εισάγει τα στοιχεία ταυτοποίησής
του μέσω της ειδικής λειτουργίας «Καταχώριση Στοιχείων» του
Πληροφοριακού Συστήματος.

Ιδιαίτερη προσοχή χρειάζεται στο σημείο εισαγωγής του e-mail. Ο χρήστης
πρέπει να καταχωρίσει έγκυρο e-mail το οποίο θα παρακολουθεί συχνά,
διότι σε αυτό το e-mail, θα αποσταλούν οι κωδικοί ενεργοποίησής του
καθώς και σημαντικές ενημερώσεις σχετικά με διαδικασίες του έργου εφόσον
αυτό χρειαστεί. Η διαδικασία απόδοσης κωδικών δεν είναι μία
αυτοματοποιημένη διαδικασία, ολοκληρώνεται ύστερα από τον προβλεπόμενο
έλεγχο των στοιχείων και με τη σειρά που φθάνουν τα αιτήματα απόδοσης
κωδικών.

http://b-epipedo2.cti.gr/mis/
http://b-epipedo2.cti.gr/
http://b-epipedo2.cti.gr/el-GR/2012-12-04-15-21-20/help-desk
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Εικόνα 1 . Βήμα1: Προσωπικά Στοιχεία χρήστη

Εικόνα 2 Βήμα1: Προσωπικά Στοιχεία χρήστη (2)



Οδηγός Ενημέρωσης Εκπαιδευτικών 11 από 35 Ι.Τ.Υ.Ε. - «Διόφαντος»
Πιστοποίηση Α’ Επιπέδου Τ.Π.Ε.

Στο δεύτερο βήμα (εικόνα 3), ο χρήστης εισάγει τα στοιχεία διεύθυνσής του

Εικόνα 3 Βήμα2: Στοιχεία διεύθυνσης χρήστη

Στο τρίτο και τελευταίο βήμα (εικόνα 4), ο χρήστης καταχωρεί τα υπηρεσιακά
του στοιχεία -Ειδικότητα, Οργανική και θέση Απασχόλησης.

Σημαντικό είναι σε αυτό το σημείο προς χάριν βοήθειας προς το χρήστη, να
τονιστεί πως αν δεν είναι δυνατό να εντοπίσει τη σχολική του μονάδα
(Οργανική ή Απασχόλησης), να επιλέξει αρχικά κάποια άλλη Σχολική Μονάδα
της ίδιας Διεύθυνσης (Α΄ ή Β΄Βάθμιας) και αφού καταχωρίσει τα στοιχεία του,
να αποστείλει άμεσα μήνυμα στο πληροφοριακό σύστημα για
προσθήκη/διόρθωση της Σχολικής του Μονάδας. Όταν ενεργοποιηθεί ο
λογαριασμός του θα έχει τη δυνατότητα διόρθωσης των στοιχείων αυτών.

Στη φόρμα αυτή, επιλέγοντας «Επόμενο Βήμα», τα στοιχεία του χρήστη
καταχωρούνται και αποστέλεται μήνυμα στο Διαχειριστή του Πληροφοριακού
Συστήματος. Ο Διαχειριστής αφού ελέγξει:

1. τα καταχωρισμένα Στοιχεία που υπέβαλε ο ενδιαφερόμενος στο
πληροφοριακό σύστημα,

2. και λαμβάνοντας υπόψη
a. το απαραίτητο ΦΕΚ Διορισμού για τους μόνιμους

εκπαιδευτικούς της πρωτοβάθμιας ή δευτεροβάθμιας
εκπαίδευσης, ή

b. τη σχετική βεβαίωση από την οικεία διεύθυνση εκπαίδευσης για
τους εν ενεργεία αναπληρωτές ή ιδιωτικούς εκπαιδευτικούς
(σχέδια βεβαιώσεων διατίθενται μέσω του κόμβου του έργου
(http://b-epipedo2.cti.gr/ -> ΥΛΙΚΟ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ - ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ
-> Για την πιστοποίηση των εκπαιδευτικών στις ΤΠΕ ->
Πιστοποίηση Α επιπέδου ΤΠΕ -> Οδηγίες, Έντυπα, Διαδικασίες)

http://b-epipedo2.cti.gr/
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προχωρά στην ενεργοποίηση του χρήστη. Μετά τη διαδικασία αυτή ο χρήστης
λαμβάνει τους κωδικούς εισαγωγής του στο Πληροφοριακό Σύστημα στην
ηλεκτρονική δ/νση που έχει καταχωρήσει κατά τη διαδικασία που ακολούθησε
στα προηγούμενα βήματα.

Εικόνα 4 Βήμα3 : Καταχώριση Στοιχείων Ειδικότητας

Τα στοιχεία που καταχώρησε, προβάλλονται στη φόρμα Προβολής Στοιχείων
ώστε ο χρήστης να έχει τη συνολική εικόνα της καταχώρισης των στοιχείων
του (εικόνα 5).
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Εικόνα 5 Απεικόνιση Στοιχείων καταχώρισης

Διαχείριση Αιτήσεων Πιστοποίησης

Σε αυτή την ενότητα γίνεται αναφορά στη διαχείριση αιτήσεων πιστοποίησης
από τους εκπαιδευτικούς που επιθυμούν να συμμετάσχουν στις διαδικασίες.

Στην αναφορά περιλαμβάνεται η εισαγωγή, τροποποίηση, διαγραφή και
επισκόπηση αιτήσεων πιστοποίησης καθώς και η προβολή των
αποτελεσμάτων πιστοποίησης.

Η είσοδος στο πληροφοριακό Σύστημα Πιστοποίησης γίνεται μέσα από το
ενιαίο Πληροφοριακό Σύστημα της Επιμόρφωσης Εκπαιδευτικών για την
αξιοποίηση και εφαρμογή των ΤΠΕ στη διδακτική πράξη στον κόμβο http://b-
epipedo2.cti.gr/mis.

Ο χρήστης επιλέγει από το κεντρικό μενού ενεργειών τη λειτουργία
«Είσοδος».

http://b-epipedo2.cti.gr/mis
http://b-epipedo2.cti.gr/mis
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Αφού εισάγει τους κωδικούς εισόδου του και πατήσει «Σύνδεση», προωθείται
στο περιβάλλον υποψηφίου πιστοποίησης. Το περιβάλλον αυτό περιέχει
μενού ενεργειών που φαίνεται στην παρακάτω εικόνα. Σε αυτή την ενότητα θα
αναλυθούν οι ενέργειες αυτές που αφορούν στη Διαχείριση Αιτήσεων
Πιστοποίησης.

Νέα Αίτηση

Από το μενού Διαχείριση Αιτήσεων Πιστοποίησης επιλέγει «Νέα Αίτηση» και
μεταφέρεται στο 1ο Βήμα της διαδικασίας εισαγωγής νέας αίτησης.

Σε αυτό το Βήμα επιλέγει διαδοχικά «Περίοδο Πιστοποίησης», «Νομό», στη
συνέχεια «Κέντρο» και τέλος «Ημερομηνία Εξέτασης»:
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Η επιλογή Κέντρου Εξέτασης είναι υποχρεωτική ενώ είναι δυνατό να μην
επιλέξει Επιθυμητή Ημερομηνία και προχωρά στο «Επόμενο Βήμα».

Σημαντικό!!! Σε αυτό το σημείο γίνεται έλεγχος αν ο υποψήφιος επιτρέπεται
να πάρει μέρος σε πιστοποίηση. Αν ο υποψήφιος έχει ενεργή αίτηση, έχει ήδη
πιστοποιηθεί, έχει αποτύχει σε εξέταση πιστοποίησης 3 φορές, εκκρεμούν γι’
αυτόν αποτελέσματα εξέτασης δεν επιτρέπεται να κάνει νέα αίτηση και
εμφανίζεται το ανάλογο ενημερωτικό μήνυμα.

Εικόνα 6: Ο Υποψήφιος έχει ήδη πιστοποιηθεί

Αν ο υποψήφιος επιτρέπεται να πάρει μέρος σε πιστοποίηση, μεταφέρεται
στο 2ο Βήμα, στο οποίο εμφανίζεται η λίστα διαθέσιμων προγραμμάτων:
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Επιλέγει το πρόγραμμα που επιθυμεί και πατά το «Επόμενο Βήμα». Αν
επιθυμεί να κάνει νέα αναζήτηση προγράμματος με διαφορετικά κριτήρια,
πατά το κουμπί «Προηγούμενο Βήμα» για να μεταφερθεί στην προηγούμενη
σελίδα.

Αν επιλέξει να προχωρήσει, εμφανίζονται τα στοιχεία του προγράμματος που
επέλεξε:

Επιλέγει «Καταχώριση» για να υποβάλει την αίτηση στο συγκεκριμένο
πρόγραμμα.  Αν το πρόγραμμα έχει ήδη συγκεντρώσει αιτήσεις μέχρι τη
διαθέσιμη χωρητικότητά του τότε δε δέχεται άλλες αιτήσεις και το κουμπί
«Καταχώριση» δεν εμφανίζεται. Στη περίπτωση αυτή επιλέγει το κουμπί
«Προηγούμενο Βήμα» για να μεταφερθεί στην προηγούμενη σελίδα και να
επιλέξει άλλο πρόγραμμα πιστοποίησης.

Αν το πρόγραμμα έχει ακόμη διαθέσιμες θέσεις και επιλέξει «Καταχώριση»,
εμφανίζεται μια σελίδα με τα στοιχεία της αίτησης και το σχετικό μήνυμα
επιτυχούς υποβολής:
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Σε αυτό το σημείο μπορεί να επιστρέψει στην Κεντρική σελίδα του
συστήματος πατώντας «Επιστροφή». Επίσης σε περίπτωση όπου η
κατάσταση του προγράμματος είναι «Οριστικοποιημένο» έχει τη δυνατότητα
έκδοσης του εντύπου Π6α, πατώντας το αντίστοιχο κουμπί «Εκτύπωση
Εντύπου Π6α».

Συνίσταται η επιβεβαίωση της καταχώρησης της αίτησης σε πρόγραμμα
πιστοποίησης με χρήση της λειτουργίας «Επισκόπηση Άιτησης».

Παρακαλούμε όπως παρακολουθείτε ανά τακτά χρονικά διαστήματα την
κατάσταση του προγράμματος πιστοποίησης στο οποίο έχετε
υποβάλλει αίτηση.

Τροποποίηση Αίτησης

Η δυνατότητα τροποποίησης της αίτησης είναι ενεργοποιημένη όταν ο
υποψήφιος έχει υποβάλει ήδη μια αίτηση για πρόγραμμα το οποίο βρίσκεται
ακόμη σε κατάσταση «Εγκεκριμένο» - δηλαδή δεν έχει «Οριστικοποιηθεί».
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Από το μενού «Διαχείριση Αιτήσεων Πιστοποίησης» επιλέγει «Τροποποίηση
Αίτησης». Αν ο υποψήφιος  δεν έχει ενεργή αίτηση, εμφανίζεται η παρακάτω
σελίδα:

Επιλέγει «Επιστροφή» για να επιστρέψει στην Κεντρική σελίδα του
συστήματος.

Αν ο υποψήφιος έχει ενεργή αίτηση, εμφανίζεται η παρακάτω φόρμα:

Επιλέγει διαδοχικά «Περίοδο Πιστοποίησης», «Νομό», στη συνέχεια
«Κέντρο» και τέλος «Ημερομηνία Εξέτασης»:
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Η επιλογή «Κέντρου Εξέτασης» είναι υποχρεωτική ενώ είναι δυνατό να μην
ορίσει «Επιθυμητή Ημερομηνία». Στη συνέχεια επιλέγει «Επιστροφή» για να
επιστρέψει στην Κεντρική σελίδα του συστήματος ή «Επόμενο Βήμα».

Στο Επόμενο Βήμα εμφανίζεται η λίστα των διαθέσιμων προγραμμάτων:
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Επιλέγει το πρόγραμμα που επιθυμεί και στη συνέχεια «Επόμενο Βήμα». Αν
επιθυμεί να κάνει νέα αναζήτηση προγράμματος με διαφορετικά κριτήρια,
πατά το κουμπί «Προηγούμενο Βήμα» για να μεταφερθεί στην προηγούμενη
σελίδα.

Αν επιλέξει να προχωρήσει, εμφανίζονται τα στοιχεία του προγράμματος:
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Πατά «Τροποποίηση» για να τροποποιηθεί η αίτησή. Αν το πρόγραμμα έχει
συμπληρώσει τη χωρητικότητα του προγράμματος τότε δε δέχεται άλλες
αιτήσεις οπότε το κουμπί «Τροποποίηση» δεν εμφανίζεται. Σε αυτή τη
περίπτωση πατά το κουμπί «Προηγούμενο Βήμα» για να μεταφερθεί στην
προηγούμενη σελίδα και να επιλέξει άλλο πρόγραμμα πιστοποίησης.

Αν επιλέξει «Τροποποίηση», εμφανίζεται μια σελίδα με τα τροποποιημένα
στοιχεία της αίτησης και το σχετικό μήνυμα επιτυχούς υποβολής:

Στο σημείο αυτό μπορεί να επιστρέψει στην Κεντρική σελίδα του συστήματος
πατώντας «Επιστροφή». Επίσης σε περίπτωση όπου η κατάσταση του
προγράμματος είναι «Οριστικοποιημένο» έχει τη δυνατότητα έκδοσης του
εντύπου Π6α, πατώντας το αντίστοιχο κουμπί «Εκτύπωση Εντύπου Π6α».

Παρακαλούμε όπως παρακολουθείτε ανά τακτά χρονικά διαστήματα την
κατάσταση του προγράμματος πιστοποίησης στο οποίο έχετε
υποβάλλει αίτηση.
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Διαγραφή Αίτησης

Από το μενού «Διαχείριση Αιτήσεων Πιστοποίησης» επιλέγει «Διαγραφή
Αίτησης».
Αν ο υποψήφιος έχει ενεργή αίτηση, εμφανίζεται η παρακάτω σελίδα:

Επιλέγει «Διαγραφή» για να διαγράψει την αίτηση. Το σύστημα ενημερώνει
για την επιτυχία της ενέργειας.

Πατά «Επιστροφή» για να επιστρέψει στην Κεντρική σελίδα του συστήματος.

Επισκόπηση Αίτησης

Από το μενού «Διαχείριση Αιτήσεων Πιστοποίησης» επιλέγει «Επισκόπηση
Αίτησης».

Αν ο υποψήφιος έχει ενεργή αίτηση, εμφανίζεται η σελίδα με τα στοιχεία της
αίτησης:
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Στο σημείο αυτό μπορεί να επιστρέψει στην Κεντρική σελίδα του συστήματος
πατώντας «Επιστροφή». Επίσης σε περίπτωση όπου η κατάσταση του
προγράμματος είναι «Οριστικοποιημένο» έχει τη δυνατότητα έκδοσης του
εντύπου Π6α, πατώντας το αντίστοιχο κουμπί «Εκτύπωση Εντύπου Π6α».

Παρακαλούμε όπως παρακολουθείτε ανά τακτά χρονικά διαστήματα την
κατάσταση του προγράμματος πιστοποίησης στο οποίο έχετε
υποβάλλει αίτηση.

Προβολή αποτελεσμάτων πιστοποίησης
Από το μενού «Διαχείριση Αιτήσεων Πιστοποίησης» επιλέγει «Προβολή
αποτελεσμάτων πιστοποίησης».

Αν ο υποψήφιος έχει πιστοποιηθεί με διαδικασίες προηγούμενων έργων
πιστοποίησης, εμφανίζεται η σελίδα της παρακάτω εικόνας:
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Αν ο υποψήφιος δεν έχει υποβάλει αίτηση πιστοποίησης, εμφανίζεται η
σελίδα της παρακάτω εικόνας:

Τέλος, αν ο υποψήφιος συμμετείχε σε πιστοποίηση, τότε εμφανίζεται φόρμα
με το αποτέλεσμα της πιστοποίησής του (επιτυχής ή μη) και το συνολικό
ποσοστό απόδοσής του.
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4. Οδηγίες για τη Πιστοποίηση

Γενικές Οδηγίες

Έλεγχος στοιχείων εκπαιδευτικού

Κατά την προσέλευση στο κέντρο πιστοποίησης (ΚΕΠΙΣ) ο
εκπαιδευτικός πρέπει να έχει μαζί του:

 Ταυτότητα ή διαβατήριο

 Το έντυπο Π6α το οποίο εκτυπώνεται ηλεκτρονικά μέσω του

πληροφοριακού συστήματος διαχείρισης στοιχείων

πιστοποίησης και αποτελεί προσωπικό έγγραφο.

Δεν θα μπορεί να έχει μαζί του κατά την εξέταση: α) τυχόν
σημειώσεις, β) βιβλία ή άλλου είδους εκπαιδευτικό υλικό σχετικό με
τη διαδικασία της πιστοποίησης.

Το προσωπικό του ΚΕΠΙΣ επιβεβαιώνει την παρουσία των
εκπαιδευτικών κατά την προσέλευση και αυτοί υπογράφουν στο
έντυπο Π8.

Ακολούθως οι επιτηρητές φροντίζουν να τους οδηγήσουν στους
αντίστοιχους σταθμούς εργασίας.

Ειδικές Οδηγίες για τους εξεταζόμενους

 Η διαδικασία πιστοποίησης πραγματοποιείται ηλεκτρονικά μέσω

κατάλληλου λογισμικού.

 Ο χρόνος εξέτασης μετράται ηλεκτρονικά και μετά τη λήξη του

δε δίδεται παράταση για την ολοκλήρωση τυχόν ερωτήσεων

που εκκρεμεί η απάντησή τους από τον εξεταζόμενο.

 Ο αριθμός των ερωτήσεων ενός test είναι 60.

 Εάν το λογισμικό εξέτασης παρουσιάσει κάποιο

πρόβλημα ή διαπιστωθεί ότι δε συμπεριφέρεται

«ομαλά» (δεν ανταποκρίνεται στις ενέργειες του

εξεταζόμενου) ο υπολογιστής ή συμβεί διακοπή

ρεύματος, τότε ο εξεταζόμενος οφείλει άμεσα να



Οδηγός Ενημέρωσης Εκπαιδευτικών 26 από 35 Ι.Τ.Υ.Ε. - «Διόφαντος»
Πιστοποίηση Α’ Επιπέδου Τ.Π.Ε.

σταματήσει κάθε ενέργεια και να ενημερώσει τον/ τους

επιτηρητή/ τες.

 Επικεντρώστε την προσοχή σας στη διατύπωση των

ερωτήσεων και απαντήστε σε ό,τι ακριβώς ζητείται.

 Βαθμολογείται το τελικό αποτέλεσμα και όχι ο τρόπος

επίτευξής του (εκτός αν σαφώς ορίζεται ο τρόπος επίτευξης

στο ερώτημα).

 Επειδή ο χρόνος εξέτασης είναι καθορισμένος μην τον

σπαταλάτε σε ερωτήσεις του τεστ που σας δυσκολεύουν

ιδιαίτερα, διότι στο τέλος ίσως να μην είναι αρκετός για να

προσπελάσετε όλες τις ερωτήσεις.

 Βεβαιωθείτε ότι ολοκληρώσατε την απάντηση μιας ερώτησης

πριν ενεργοποιήσετε την επιλογή «Καταχώριση

Απάντησης». Μετά την ενεργοποίηση της επιλογής

«Καταχώριση Απάντησης» δεν μπορείτε να επιστρέψετε

στην ίδια ερώτηση.

 Αν κάνετε χρήση του μενού «Βοήθεια» των εφαρμογών Office

που ενεργοποιούνται κατά την εξέταση, τότε θα πρέπει να

κλείσετε το παράθυρο της βοήθειας πριν συνεχίσετε με την

απάντηση της ερώτησης.

 Βεβαιωθείτε ότι ολοκληρώσατε την απάντηση μιας ερώτησης.

Για παράδειγμα όταν πληκτρολογείτε δεδομένα σε ένα κελί του

Excel φροντίστε να έχει ολοκληρωθεί η καταχώριση με το

πάτημα του πλήκτρου «Enter» ή επιλέγοντας με το ποντίκι

ένα λευκό κελί.

 Αν μια ερώτηση δεν εμφανίζεται ευκρινώς ή εμφανιστεί κάποιο

μήνυμα λάθους, σταματήστε στο σημείο αυτό και καλέστε τον

επιτηρητή.

 Μην «κλείνετε» την εφαρμογή του Office που ενεργοποιείται

κατά την εξέταση σε τμήμα της περιοχής εργασίας στην οθόνη
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του υπολογιστή. Κλείσιμο της εφαρμογής σημαίνει απώλεια της

ερώτησης και αδυναμία επαναφοράς σε αυτή.

 Έχετε το δικαίωμα να παρακάμψετε ένα ερώτημα

διατηρώντας τη δυνατότητα να επανέλθετε αργότερα σε

αυτό. Η δυνατότητα αυτή ενεργοποιείται με τη διαθέσιμη

επιλογή «Επόμενη Ερώτηση».

 Προσοχή: Η επιλογή του πλήκτρου «Τέλος Εξέτασης»

ολοκληρώνει τη διαδικασία και παύει κάθε δυνατότητα

προσπέλασης του test.

Η αποχώρηση του εξεταζόμενου

Ο εξεταζόμενος μπορεί να αποχωρήσει με τη λήξη του χρόνου
εξέτασης ή νωρίτερα αν θεωρεί ότι ολοκλήρωσε την εξέταση.

Κατά την αποχώρηση λαμβάνει το έντυπο Π14α (Βεβαίωση
Συμμετοχής) υπογεγραμμένο από τον Επόπτη του ΚΕΠΙΣ και τον
Επιτηρητή.
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Το Περιβάλλον Εργασίας του Λογισμικού Πιστοποίησης

Στο εδάφιο αυτό παρουσιάζονται οι βασικές λειτουργίες του
περιβάλλοντος εργασίας μέσω του οποίου υλοποιείται η πιστοποίηση
εκπαιδευτικών.

Εισαγωγή Εξεταζόμενου στο Περιβάλλον

Με την ενεργοποίηση του λογισμικού πιστοποίησης (TCERT-Engine)
από τον εξεταζόμενο εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη εισαγωγής
στοιχείων:

Εικόνα 7: Η οθόνη εισαγωγής στοιχείων του εξεταζόμενου

Ο εξεταζόμενος
εισάγει τον
αριθμό αίτησής
του. Ο αριθμός
αυτός είναι
προσωπικός και
βρίσκεται στο
έντυπο Π6α.
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Αν ο αριθμός αίτησης που πληκτρολογείται από τον εξεταζόμενο
είναι σωστός, μετά την ενεργοποίηση της επιλογής αποδοχή θα
εμφανιστεί το ονοματεπώνυμό του.

Εικόνα 8: Η οθόνη εισαγωγής στοιχείων μετά την καταχώριση του αριθμού αίτησης από τον
εξεταζόμενο

Η εισαγωγή ολοκληρώνεται με την πληκτρολόγηση του μοναδικού
κωδικού από τον εξεταζόμενο στο αντίστοιχο πεδίο.

Εμφάνιση
στοιχείων
εξεταζόμενου.

Ο εκπαιδευτικός
εισάγει τον
κωδικό του
τεστ. Ο κωδικός
είναι
προσωπικός και
βρίσκεται στο
έντυπο Π6α.
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Το Περιβάλλον του Λογισμικού Πιστοποίησης
Το περιβάλλον χωρίζεται σε τέσσερις κύριες περιοχές, όπως φαίνεται στο ακόλουθο στιγμιότυπο:

Εικόνα 9: Το περιβάλλον διεπαφής του λογισμικού πιστοποίησης που αντιστοιχεί σε ερωτήματα απλής ή πολλαπλής επιλογής ή συμπλήρωσης κενού ή σωστού
λάθους.

Γραμμή Κατάστασης.

Γραμμή Διαχείρισης.

Περιοχή Ερώτησης.

Περιοχή Απάντησης.
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Η Γραμμή Κατάστασης: παρουσιάζει α) τον αριθμό της ερώτησης που επεξεργάζεται ο εξεταζόμενος, β) το πλήθος
των ερωτήσεων για τις οποίες έχει καταχωρίσει απάντηση ο εξεταζόμενος, γ) το χρονόμετρο και δ) την ένδειξη
γλώσσας.

Η Γραμμή Διαχείρισης: περιλαμβάνει τις ακόλουθες εντολές ελέγχου

 «Επόμενη Ερώτηση» δεν καταχωρείται απάντηση και οδηγεί τον εξεταζόμενο στην επόμενη ερώτηση. Κάθε
ερώτηση που προσπερνά ο εξεταζόμενος με αυτή την εντολή ελέγχου, μπορεί να προσπελαστεί και πάλι μόνο
μετά την εμφάνιση και της τελευταίας ερώτησης.

 «Καταχώριση Απάντησης» καταχωρεί την όποια απάντηση του εξεταζόμενου και τον οδηγεί στην επόμενη
ερώτηση. Η ενεργοποίηση αυτής της εντολής ελέγχου καταχωρεί οριστικά ως απαντημένη την εκάστοτε
ερώτηση και δεν υπάρχει η δυνατότητα να προσπελαστεί αργότερα.

 «Τέλος Εξέτασης» ολοκληρώνει την εξέταση και παύει κάθε δυνατότητα επανέναρξης του τεστ.

Η Περιοχή Ερώτησης: είναι ο χώρος στον οποίο παρουσιάζεται η εκφώνηση της ερώτησης και οδηγίες για την
καθοδήγηση του εξεταζόμενου.

Η Περιοχή Απάντησης: είναι ο χώρος εργασίας που διατίθεται στο εξεταζόμενο για να επεξεργαστεί και να
απαντήσει στην αντίστοιχη ερώτηση. Ο χώρος αυτός διαφοροποιείται ανάλογα με τον τύπο της ερώτησης όπως
διακρίνεται στις εικόνες 3, 4 και 5.
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Εικόνα 10: Το περιβάλλον διεπαφής του λογισμικού πιστοποίησης που αντιστοιχεί σε ερωτήματα απλής ή πολλαπλής επιλογής ή συμπλήρωσης κενού ή και σωστού
λάθους.

Παρατηρούμε ότι εκτός του χώρου απάντησης ο οποίος έχει περιοριστεί, εμφανίζεται και ενεργό παράθυρο
εφαρμογής μέσω του οποίου ο εξεταζόμενος έχει την ευκαιρία να διερευνήσει την ορθότητα της απάντησης που
τελικά θα επιλέξει.
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Εικόνα 11: Το περιβάλλον διεπαφής του λογισμικού πιστοποίησης που αντιστοιχεί σε ερωτήματα δραστηριότητας.

Παρατηρούμε ότι στην περιοχή απάντησης έχει ενεργοποιηθεί η εφαρμογή στην οποία αναφέρεται το ερώτημα.
Στην περίπτωση αυτή η απάντηση υλοποιείται μέσω της δραστηριότητας που υποδεικνύει το ερώτημα.
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Παράρτημα :
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Με την ολοκλήρωση της διαδικασίας υποβολής αίτησης ο υποψήφιος
εκπαιδευτικός πρέπει να εκτυπώσει το έντυπο Π6α το οποίο θα
φέρει κατά την προσέλευσή του στο ΚΕΠΙΣ. Το έντυπο έχει την
ακόλουθη μορφή:
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