
Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών για την αξιοποίηση και εφαρμογή των ΤΠΕ στη διδακτική πράξη‐
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«Διευκρινήσεις επί των οδηγιών για την αναγνώριση και εξόφληση της δαπάνης 

μετακίνησης των συντελεστών των 10 Πιλοτικών Προγραμμάτων της 1ης περιόδου 

εφαρμογής του μεικτού μοντέλου επιμόρφωσης , που ήδη έχουν διατεθεί και 

αναρτηθεί στον διαδικτυακό κόμβο του έργου (από 09.09.2013) »  

Κατά  την  υλοποίηση  των  προγραμμάτων  μεικτού  μοντέλου  επιμόρφωσης  προβλέπεται  η 
μετακίνηση  επιμορφωτών  και  επιμορφούμενων  προς  τις  σχολικές  μονάδες  (ΚΣΕ)  για  την 
συμμετοχή  τους  στις  προβλεπόμενες  δια  ζώσης  συνεδρίες  ‐  μαθήματα.  Παρακάτω 
αποτυπώνονται  επιπλέον  διευκρινήσεις,  κάποια  επιπλέον  δικαιολογητικά  έγγραφα  καθώς 
και το έντυπο 18 που θα πρέπει να προσκομίσει ο εκάστοτε μετακινούμενος (επιμορφωτής ή 
επιμορφούμενος) ώστε  να καταστεί δυνατή  και  επιλέξιμη η αποπληρωμή  των οδοιπορικών 
εξόδων 

Δαπάνη μετακίνησης 
Α. Με μέσα μαζικής μεταφοράς  
 
Προσοχή : Δεν αποζημιώνονται δαπάνες οι οποίες περιλαμβάνουν την αξία του αντιτίμου των 
εισιτηρίων  αστικών  συγκοινωνιών  ή  της  κάρτας  απεριορίστων  διαδρομών,  πλην,  του 
αντιτίμου  των    διαδρομών  που  δεν  εξυπηρετούνται  από  αστικό  δίκτυο,  καθώς  και  των 
εισιτηρίων λεωφορείου ή μετρό από και προς το αεροδρόμιο. 
Ισχύει η Οικονομική θέση για όλα τα  Μέσα  Μαζικής Μεταφοράς.
 
Δικαιολογητικά : 
1) Για μετακίνηση με ακτοπλοϊκά  μέσα μεταφοράς   
 

• Το πρωτότυπο εισιτήριο.  
• Απόδειξη  πληρωμής  του  εισιτηρίου  όπου  να  αναγράφεται  ευκρινώς        

ονοματεπώνυμό, ημερομηνία και διαδρομή. 
Στη περίπτωση αυτή, καταβάλλεται το αντίτιμο των εισιτηρίων των ακτοπλοϊκών  μέσων που 
χρησιμοποιήθηκαν,  ανάλογα  με  τη  θέση  που  προβλέπεται  από  την  ιδιότητα  του 
μετακινούμενου. 
 
        1.1      Αν έχει γίνει η κράτηση μέσω πρακτορείου : 
 

• Πρωτότυπο  στέλεχος  ή  ηλεκτρονικό  εισιτήριο  που  να  αναφέρονται  ευκρινώς 
ονοματεπώνυμο μετακινούμενου, ημερομηνία και διαδρομή. 

• Απόδειξη πώλησης εισιτηρίων, όπου να αναγράφεται ο τρόπος εξόφλησης, (δηλ. 
μετρητοίς,  ή  μέσω  πιστωτικής  κάρτας).  Διαφορετικά,  αν  η  απόδειξη  πώλησης 
εισιτηρίων  είναι  επί  πιστώσει  ή  δεν αναφέρει  τρόπο πληρωμής, απαιτείται  και 
απόδειξη είσπραξης. 

 
2) Για μετακίνηση με τρένο 
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• Το πρωτότυπο ή ηλεκτρονικό εισιτήριο.  
• Πρωτότυπη    ή  ηλεκτρονική  απόδειξη  πληρωμής,    όπου  να  αναγράφεται  ο  τρόπος 

εξόφλησης ( δηλ. μετρητοίς ή μέσω πιστωτικής κάρτας). 
Στη  περίπτωση  αυτή,  καταβάλλεται  το  αντίτιμο  των  εισιτηρίων  που  χρησιμοποιήθηκαν, 
ανάλογα με τη θέση που προβλέπεται από την ιδιότητα του μετακινούμενου. 
 
3) Για μετακίνηση με αεροπλάνο  
 
Προσοχή  :  Για όλες τις κατηγορίες των μετακινούμενων, είναι επιλέξιμη μόνο η οικονομική 
θέση,  η οποία αναγράφεται και στις κάρτες επιβίβασης.
 

3.1  Αν έχει γίνει η κράτηση  ηλεκτρονικά : 
• Ηλεκτρονικό  εισιτήριο  που  να  αναφέρονται  ευκρινώς,    ονοματεπώνυμο 

μετακινούμενου, ημερομηνία και διαδρομή. 
• Ηλεκτρονική  εκτύπωση  απόδειξης  πώλησης  όπου  να  αναγράφεται  ο  τρόπος 

εξόφλησης ( δηλ. μετρητοίς ή μέσω πιστωτικής κάρτας). 
• Κάρτες  επιβίβασης  στο  αεροσκάφος  (  Boarding  pass  )  είτε  πρωτότυπες  είτε 

ηλεκτρονικά εκτυπωμένες. 
 

3.2   Αν έχει γίνει η κράτηση μέσω πρακτορείου : 
• Πρωτότυπο  στέλεχος  ή  ηλεκτρονικό  εισιτήριο  που  να  αναφέρονται  ευκρινώς 

ονοματεπώνυμο μετακινούμενου, ημερομηνία και διαδρομή. 
• Κάρτες  επιβίβασης  στο  αεροσκάφος  (  Boarding  pass  )  είτε  πρωτότυπες  είτε 

ηλεκτρονικά εκτυπωμένες. 
• Απόδειξη πώλησης εισιτηρίων, όπου να αναγράφεται ο τρόπος εξόφλησης, (δηλ. 

μετρητοίς,  ή  μέσω  πιστωτικής  κάρτας).  Διαφορετικά,  αν  η  απόδειξη  πώλησης 
εισιτηρίων  είναι  επί  πιστώσει  ή  δεν αναφέρει  τρόπο πληρωμής, απαιτείται  και 
απόδειξη είσπραξης. 
 

  4)  Για μετακίνηση με Ι.Χ. 
                                    
                      Στην  περίπτωση  αυτή  δεν  απαιτείται  να  σταλούν  φωτοαντίγραφα  της  άδειας 
κυκλοφορίας και του διπλώματος οδήγησης.  
Τα απαιτούμενα δικαιολογητικά είναι  : 
 
        4.1  Το  Έντυπο 18  όπου θα πρέπει να υπάρχουν: 
 

• τα στοιχεία του μετακινούμενου,  
• η αιτία της μετακίνησης,  
• οι ημερ/νίες μετάβασης και επιστροφής,  
• η έδρα της υπηρεσίας του  και ο τόπος μετάβασης,  
• ο αριθμός άδειας οδήγησης  και ο αριθμός  κυκλοφορίας του οχήματος (εφόσον 

το αυτοκίνητο είναι ιδιοκτησίας του), 
• Τραπεζικός λογαριασμός και ΙΒΑΝ, 



Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών για την αξιοποίηση και εφαρμογή των ΤΠΕ στη διδακτική πράξη‐
Μεικτό μοντέλο(Πιλοτική εφαρμογή) 

 

 

• Επίσης‐στο  ίδιο  έντυπο  στην  δεύτερη  σελίδα  και  προς  διευκόλυνση  της 
οικονομικής υπηρεσίας ο δικαιούχος καλό είναι να περιγράψει τις διαδρομές που 
ακολούθησε, ή τον συνδυασμό μέσων που χρησιμοποίησε ή εάν μετακινήθηκε με 
Ι.Χ.  συναδέλφου  και  εάν  η  διανυκτέρευση  έγινε  σε  φιλικό  σπίτι.  Ακόμη  και  τις 
ημερομηνίες μετακίνησης εάν δεν αρκεί ο προβλεπόμενος χώρος στην 1η  σελίδα. 

• Σε  περίπτωση  που  χρησιμοποιεί  το  Ι.Χ.  του/της  συζύγου,    θα  αναγράφεται  ο 
αριθμός άδειας οδήγησης του μετακινούμενου και ο αριθμός κυκλοφορίας του 
οχήματος του/της συζύγου. 
 

       4.2  Αποδείξεις όλων των διοδίων, πορθμείων και ναύλων γιατί μόνον τότε είναι εφικτή η                          
αποζημίωση. 

 
    Δικαιολογητικά για τη δαπάνη διανυκτέρευσης: 
 

‐  τιμολόγιο  παροχής  υπηρεσιών  ξενοδοχείου  ή  άλλου  καταλύματος,  το  οποίο  θα 
εκδίδεται  στο  όνομα  του      μετακινούμενου  και  θα  αναγράφονται  οι  ημερομηνίες 
διαμονής, ο αριθμός του δωματίου και ο αριθμός των ατόμων που διανυκτέρευσαν. 
Επίσης,  θα  πρέπει  να  αναγράφεται  ο  τρόπος  εξόφλησης,  (μετρητοίς,  ή  μέσω 
πιστωτικής κάρτας). Διαφορετικά, απαιτείται και απόδειξη είσπραξης.  
 

Δεν δικαιολογούνται δαπάνες χρήσης parking, χρήση κυλικείου και πρωινού γεύματος στο 
ξενοδοχείο.  
 
Σε  κάθε  περίπτωση  κρίνεται  απαραίτητη  η  χιλιομετρική  βεβαίωση  ή  η  βεβαίωση 
απόστασης  ναυτικών  μιλίων  για  την  χιλιομετρική  αποζημίωση  ή  την  αποζημίωση  της 
διανυκτέρευσης.
 
Διαδικασία καταβολής των παραπάνω δαπανών : 
       Για  την  κάλυψη  των  παραπάνω  δαπανών  ο  μετακινούμενος  πρέπει  να  προσκομίσει 
συμπληρωμένο το Έντυπο 18 που θα συνοδεύεται από τα δικαιολογητικά που προβλέπονται 
όπως παραπάνω και δικαιολογούν τη σχετική δαπάνη.  
       Τα  δικαιολογητικά  δαπάνης  μετακίνησης  αποστέλλονται,  το  συντομότερο  δυνατό  μετά 
από  κάθε  δια  ζώσης  διήμερο  του  προγράμματος  (προβλέπονται  τέσσερα  στη  διάρκεια  του 
προγράμματος, που λαμβάνουν χώρα συνήθως σε ισάριθμα σαββατοκύριακα), είτε από τον 
συντονιστή  σε  μια  ομαδική  αποστολή  είτε  μεμονωμένα  από  τον  εκάστοτε  δικαιούχο,  στην 
ακόλουθη διεύθυνση: 
Ινστιτούτο Εκπαιδευτικής Πολιτικής 
Τσόχα 36, Τ.Κ. 11521, Αθήνα 
Έργο  :  Επιμόρφωση  των  Εκπαιδευτικών  για  την  Αξιοποίηση  και  εφαρμογή  των  ΤΠΕ  στη 
Διδακτική Πράξη, Μεικτό μοντέλο επιμόρφωσης, Πιλοτική εφαρμογή. 
Υπόψη  :  κ.  Ξανθούλη  Ιωάννη  (μαζί  του  επικοινωνείτε  και  για  τυχόν  απορίες  στο 
ixanthoulis@iep.edu.gr αναφορικά με την Πιλοτική εφαρμογή και τα οδοιπορικά έξοδα). 
 
Στο  φάκελο  αποστολής  να  αναγράφεται  πάντοτε  ο  κωδικός  του  προγράμματος  και  η 
ονομασία του Κ.Σ.Ε.
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